
• Kundenkommunikation per E-Mail und Telefon
• Auftragsabwicklung
• Rechnungsprüfung
• Allgemeine Bürotätigkeiten
• Büroorganisation
• Anlegen von Werkstattaufträgen anhand von Kundenbestellungen

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Begeisterung für ein verantwortungsvolles Arbeitsfeld
• Eigenverantwortliche und selbständige Arbeitsweise
• Sicherer Umgang mit MS-Office
• Schnelle Auffassungsgabe und Computeraffinität

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis bei einem  
familiär geführten Unternehmen in Teilzeit (25 Std.)

• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz
• Kostenfreie Parkplätze sowie kostenfreie Getränke
• Geregelte Arbeitszeit (von Montag bis Freitag)

Sie sind gefragt!

IHRE AUFGABE 
 
 
 
 
 

IHRE QUALIFIKATION  
 
 
 
 

WAS WIR IHNEN BIETEN

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unser Büro zum baldmöglichsten Zeitpunkt eine(n) 

Bürokaufmann / -frau (m / w / d)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen  
Bewerbungsunterlagen – am besten an Frau Cathrin Bock (E-Mail cathrin@wahl-illingen.de) –  
inklusive der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Eintrittstermins.

Elektro Wahl GmbH

Wilhelmstraße 37 
75428 Illingen

info@elektrowahl.de 
www.elektrowahl.de

Fon 07042 28 82 22 
Fax 07042 28 82 21 05
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